
NAMA

JABATAN / UNIT

MULAI HINGGA JUM MULAI HINGGA JUM JAM MINIT

Rekod Kebenaran Meninggalkan Pejabat (Time Off) diisi dengan pen merah. Rekod penggantian (OT) diisi dengan pen hitam/biru.

TARIKH TIME 

OFF / OT
KATEGORI TIME OFF/ OT

MASA (MASUK) MASA (KELUAR) BAKI
T/T 

PENYELIA

REKOD KEBENARAN MENINGGALKAN PEJABAT

POLITEKNIK SEBERANG PERAI

TAHUN

JAWATAN


