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                         Politeknik Seberang Perai 
   
                          BORANG PERMOHONAN CUTI REHAT KHAS
       Jalan Permatang Pauh
                                  MENGIKUT PEKEKLILING PERKHIDMATAN

       13500 Pulau Pinang




                       BIL. 3 TAHUN 2005


KEPADA :

EN/PN/CIK 



KETUA JABATAN ELEKTRIK / MEKANIKAL / PERDAGANGAN





KETUA JABATAN PENGAJIAN AM / MATEMATIK, SAINS & KOMPUTER





KETUA UNIT  



Saya   memohon   mendapat   kebenaran   Cuti   Rehat   Khas   selama          
         hari mulai   daripada

                            sehingga                            mengikut  Pekeliling  Perkhidmatan  Bilangan  3   Tahun  2005

atas sebab-sebab seperti berikut :  




Tarikh : 






Tandatangan :











Nama  :











Jawatan & Gred : 


Rekod cuti rehat khas bagi pegawai di atas adalah seperti berikut :


Baki cuti rehat khas terakhir pegawai : 
             hari

Tarikh :  

                                          

                                                          b.p. Pegawai Pentadbiran


Permohonan ini disokong / tidak disokong.

Tarikh : 






                                                                          


      Tandatangan & Cop Ketua Unit   



Permohonan cuti rehat khas ini : 
Diluluskan






Tidak diluluskan

Tarikh : 

                                                                                                                         Tandatangan & Cop Pengarah   


Kepada  : 

                          ( Nama Pemohon )

Permohonan cuti tuan / puan telah diluluskan selama                   hari dari             
                hingga                                                

                             baki cuti rehat                             hari .

  

                                                                                                                                                                                                     








        b.p. Pegawai Pentadbiran 

· Hendaklah diisi dalam 2 salinan

· Borang perlu diisi sebelum bercuti

DILENGKAPKAN OLEH PEMOHON


KEGUNAAN PEJABAT PENTADBIRAN





PSP





KEGUNAAN PEJABAT PENTADBIRAN





PERAKUAN DAN SOKONGAN KETUA JABATAN / KETUA UNIT





KELULUSAN PENGARAH





KERATAN PEMOHON











