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MANUAL PENGGUNAAN I-DAFTAR UNTUK PENSYARAH KURSUS

1. Log in ke http://spmp.psp.edu.my. Masukkan nombor kad pengenalan dan kata laluan.

Kemudian klik login pengguna

Selamat Datang :
No.KP ; '

Katalaluan / No. Pend ’ Login Pengguna

Makluman: Psiajar adalah diminta untuk mggmaun_uo_juwmftaran untuk login ke portal

ini. Bagi para pansyarah/staf, sila gunakan no.kpb dan katalaluan masing-masing. Sebarang masalah, sila

ma;ukm loepada admmstratqr.Sialhk &i sini untuk reset katalaluan pelajar. Kata Laluan adalah ‘case
= ‘\‘ and bt

sPMP |

Slstem Pengurusan PouteNk i
Politeknik Seberang Pral ‘

2. Skrin berikut akan dipaparkan. Klik pada ikon i-Daftar atau semakan maklumat daftar kursus

pelajar (i-Daftar)

PAUTAN v

UTILITI -

Hal Ehwal Pelajar Daftar Kursus Latihan Industri i-Kamsis Tukar Kata Laluan

Log Out

i - Kaunselor'

Kaunseling

Peperiksaan Ko Kurikulum Penasihat Akademik
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3. Skrin berikut akan dipaparkan dan pensyarah kursus dikehendaki untuk memilih menu ‘daftar

4.

Ienu Pendaftaran Kursus

Menu Utama

Semakan Pendaftaran Pelajar

Manual Pengguna

Panduan Akses i-DAFTAR
Panduan Memuat Turun Dokumen

Penasihat Akademik

Anda Bukan Penasihat Akademik / Anda
Belum Memilih Pelajar Anda dalam iPAd

PILIH PELAJAR O BAVWAH PENSYARAH

pelajar mengikut pensyarah / cetakan senarai kehadiran.

Administrator

Daftar MaklumaniBerita iDaftar
Pendaftaran Kursus ikut Kelas
GugurTambah Kursus

Set Kursus PraSyarat

Set Penyelaras

Kemaskini Kursus

Kemaskini Pelajar Tangguh/Berhenti
Kemaskini Kelas Pelajar (HEP)

Utiliti
Pilih Sesi Semasa

Set Butang ON / OFF Daftar
Buang Data Bertindih

Pegawai Pendaftaran

Senarai Pelajar Mendaftar Kursus
Semakan Pelajar Tiada Pensyarah

Semakan Pendaftaran Kursus ikut Kelas

Data HEP vs Data Pendaftaran
Pamer Kod Kursus VS Kelas
Pamer Kod Kursus VS Pensyarah
Statistik Pendaftaran Kursus

Sila Pilih Sesi JJu

A

=l

Sila Pilih Jabatan PELAJAR

| Sila Pilih Jabatan Pelgjar = |

Sila Filih Jabatan Pelajar
JKE
JEM

Sebarang masalah atau pel/TMK

Pensyarah Kursus

Daftar Pelajar Mengikut Pensyarah |
Cetakan Senarai Kehadiran

Kemaskini [ Delete Refidakhadiran Pelajar
Semakan GUGUR Kursus

MQA | OBE

Cetak Soalan Course Entrance | Exit
Survey

Analisa Course Entrance | Exit Survey
Semakan key in Soalan CES

PEPERIKSAAN
Analisa Keputusan Peperiksaan

skrin dibawah akan dipaparkan dan seterusnya pensyarah kursus dikehendaki untuk membuat
pilihan jabatan pelajar.

hubung terus dengan pegawai bert
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Langkah seterusnya ialah pensyarah kursus dikehendaki untuk memasukkan kod kursus yang

diajar, kemudian klik butang ‘cari’.

SESI|: JUNXO014 | TAN PELAJAR : JP

a g sukkan Kod Kursus dan Seksyen

Keod Kursus

Selepas klik cari, skrin berikut akan dipaparkan. (Seksyep merujuk kepada bilangan kelas yang
diajar bagi satu kursus yang sama). Klik pada senarai kélas yang dipaparkan. Sekiranya anda
mengajar satu kursus yang sama untuk dua kelas yang belbeza, pastikan anda meletakkan kelas
yang pertama di bawah S1 dan kelas kedua di pawah S2.

Keod Kussus - |PARDT

o
i
i
]
o
it
4
L
=
I
m

Sekeyan Altif 51

v

| DATSA | | DATSE | | DATSD | | DATGE | | DATED |
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7. Senarai nama pelajar akan dipaparkan. Pensyarah kursus dikehendaki untuk memilih pelajar
yang telah mendaftar di dalam kelas anda. Kemudian klik simpan.

| DATSA | | DATSE | | DATSD | | DATEE | | DATED |

: PASDT - FINANCIAL ACCOUNTING 3

- DATSA

ghzyan © 51

SILA PILIH PELAJAR DAN TEKAN BUTANG SIMP

BIL NC. PEND. NAMA KELAS PRYH EATAL SEKSYEN
1. 10DAT12F1032 MOHAMMAD AKMAL BIN ISMAIL DATEA [ [ 0
2. 10DAT12F1038 MUHAMMAD FADL ABBAS BIN MOHD YANI DATEA B B a
3. 10DAT12F1038 MUHAMMAD AZHARI BIN MOHAMAD DATEA [ | a
E ARNATATCANAA SITIMADMAL LAKILE DIRTT SORAAR NATEA — — n

8. Skrin berikut akan dipaparkan setelah pensyarah kursus klik butang ‘SIMPAN’. Pensyarah kursus
boleh mencetak senarai kehadiran pelajar dengan klik butang kelas yang dipaparkan.

KURSUS YANG TELAH DIDAFTARKAN SESI NI

KOD MODUL NAMA MODUL JABATAN | SEKSYEN
1 FASD1 3 P 51

FINANCIAL ACCOUNTING 2

41 DATSA

2 FASD1 FINANCIAL ACCOUNTING 4 JP 51 34 DATEA

9. Untuk mencetak senarai kehadiran, adalah dicadangkan pensyarah kursus untuk memilih butang
cetakan 2 (format excel).

VI N I

CETAKAHN fFermat Excel)

CETAKAHN 2 [Format Excel) - Best View wia Mozilla Firefox

O @

CETAKAHN [(Fermat POF)
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10. Message box berikut akan dipaparkan dan pensyarah kursus boleh memilih untuk save dan
kemudiannya open atau terus open untuk cetakan.

File D load

Do you want to open or save this file?

Mame: Failkelas.xls
Type: Microsoft Excel 97-2003 Workshest

From: spmp.psp.edu.my

Open Save | Cancel |

“While filez from the Interet can be useful, zome files can potentially
harrmn pour computer. |F pou do nok trust the source, do not open or
zave thiz file. What's the nisk?

T 4 I= Microsoft Excel o B =
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View o @
& cut arial -p - A A =[=]l= | ®- SiwepTest General - ﬁ ﬁz‘u W = 5 ;J  putosum - ’:? lﬂ

Paﬂ "R (Blr u- e | Bye A~ [ Merge & Center|-| - o -0 .00 canminal Faﬂ _cf ie\l D;Ee Format il s.,:n & Find &
~ < Format Painter - = =3 RSN % - % 0 | W3 Formatting = as Table « Styles~ | - - - | @Cear~  Filter~ Select -
Clipboara Font Alignment ] Number styles Editing
AL - Ji | POLITEKNIK SEBERANG PERAI v
] hadiro2 [Read-Only] = =R
[a] B [ & [o[ e ] F G H J K L [ M| N o [ a E
1| POLITEKNIK SEBERANG PERAI 1 m
2 REKOD KEHADIRAN PELAJAR
3
4 [sesi JUN 2014 TARIKH
5 sEKsvEN s1
6 KURSUS PAS01 - FINANCIAL ACCOUNTING 3
7 PENSY.KURSUS  :NOOR DASREENA SHUKRIA BT. ABDUL SHUKUR
g BIL| no.penp WAMA PELAJAR ABATAN Catatan
g 1 2F1022 LB EHAL P
102 2F1038| 1 BAS BIN HOKD VAN P
e 2F1038 P
12+ 2F1041 P
13[ = F10:2 P
14 271023 7 HANDRAN P
15 Fi0es 51T 1OHD S4ER) P
16| & | 10DAT12F1025 ] MURAMITAD NAZRULHAFZ BIN OSMAN P
2F1026| NUR ATIQAK BINTINORD ZALan! P £
2F1047| NADZIRAK BINTI 11O P
2F1023| NUR ZURAIN BINTI OHD AKHIR P
2F10%0| nGU FUIVU P
2F1051| NUR NADZRAH BINTI MORAMAD KHR P
F1052 IK&H BINTI SURAN P
2F1053| NUR FATI NABILA BINTIFADZIL P
271055 | NUR =AU T KaRI P
P
P
P
2F1050| S NOR ADILLA BINT SURAN P
2F1051| DEVASREE AP SARDEVAN P
2F1032| MORANIAD NAZREEN BN P
HEMACANESH A/L LETCHE! P
S ZAFRAH BINTI ZANUDDI P
LASNEZA BINTI ZAI P
NOOR ZZATIBINTI P L
P
I
|[Eom o & y! )
@start| | @ 0] & | @vrortalRas... | TH201406250... | £ spwp | 0] Inbox - iy ... | (W] maHUAL PE..‘l & portal Ras. .. | W untitled - P... ‘ (] Microsoft E... |0/t @@ PAHD 1:57 pm
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11. Jangan lupa logout setelah selesai semua urusan i-Daftar.

| Utama Daftar | Utama SPI

|-
1P | Logout |

Pensyarah Kursus

=« Daftar Pelajar Mengikut Pensyarah |

Cetakan Senarai Kehadiran

Nota tambahan: Manual Penggunaan ini akan dikemaskini dari semasa ke semasa sekiranya

terdapat perubahan.

DISEDIAKAN OLEH:
NOOR DASREENA SHUKRIA BINTI ABDUL SHUKUR
PENYELARAS PENDAFTARAN SESI JUN 2014



