	POLITEKNIK SEBERANG PERAI
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
JALAN PERMATANG PAUH
13500 PERMATANG PAUH
PULAU PINANG
MALAYSIA


                                  
Tel: 04-538 3322
Faks: 04-538 9266
Laman Web: www.psp.edu.my
Facebook: Politeknik Seberang Perai

                                    
                                                                      
                                                                                                                     
                          
							 
					     							                           Ruj. Kami :  XXXXXXXXXX (X)	           		       			Tarikh	 :  XXXX

[bookmark: _Hlk104273912]Encik Azman bin Salleh
(Alamat)
[bookmark: _Hlk100920133]
Tuan,

JEMPUTAN UNTUK XXXXXXXXX

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.
CONTOH

2.	Sukacita dimaklumkan bahawa Politeknik Seberang Perai (PSP) akan mengadakan Majlis Konvokesyen Kali Ke-21 XXXXXX 

3.	Sehubungan itu, pihak PSP dengan penuh takzim ingin menjemput  XXXXXXX

Tarikh	:	 
Masa		:	
Tempat	: 	

4.	Besarlah harapan kami sekiranya XXXXXX

5.	Perhatian dan kerjasama XXXX


Sekian.

“ MALAYSIA MADANI ” 
“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA ” 

Saya yang menjalankan amanah, 



(HAJI MOHD RUZI BIN HAMZAH)
[bookmark: _GoBack]Pengarah 
Politeknik Seberang Perai
Pulau Pinang
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