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Dengan ini saya memohon kebenaran untuk menggunakan kenderaan saya sendiri dalam menjalankan tugas rasmi ke tempat-tempat berikut dan menuntut elaun hitungan kilometer kelas  A.

	BUTIRAN PEMOHON

	Nama Pegawai
	
	Jawatan
	

	Jabatan/Unit
	
	Gred
	
	Gaji RM
	

	Jenis Kenderaan
	 
	No. Kenderaan
	

	Kuasa Enjin
	
	Kelas Perbatuan
	


	BUTIR-BUTIR PERJALANAN

	Tarikh
	Tempat 
	Tujuan/Tugas
	Hitungan km

Pergi-Balik

	
	
	
	


	Sebab-sebab mengapa kenderaan saya perlu digunakan adalah :

	· Membawa barang-barang seperti : 
· Membawa bersama pegawai-pegawai/kakitangan berikut : 
· Sebab-sebab lain : Kenderaan jabatan tiada.


Tandatangan Pegawai : …………………………………..………….

Tarikh : 
	PERAKUAN PENGARAH

	Saya mengaku adalah amat mustahak bagi pegawai ini menggunakan kenderaan beliau dalam perjalanan tersebut di atas dan permohonan adalah diluluskan dengan syarat-syarat mengikut perenggan 4.7.3 Pekeliling Perbendaharaan Bil. 2/ 1992.

	Tandatangan :

Nama & 

Cop Rasmi 

Jabatan :
	…………………………….………………..


	Tarikh : ……………………..


PSP





Politeknik Seberang Perai


13500 Permatang Pauh Pulau Pinang





BORANG KEBENARAN MENGGUNAKAN KENDERAAN SENDIRI


(Diisi dalam 2 salinan)








